城 市 大 學 訊 息 通 告 版本：20240819
	申請日期
	     年     月     日
	單  位
	

	通告日期
	     年     月     日
	分  機
	

	電子信箱
	@tpcu.edu.tw
	承 辦 人
	

	公告於校網頁「最新消息」：□完成  □未公告
	郵件寄送：□完成  □未完成

（服務信箱：nmt@tpcu.edu.tw）

	公告於「活動行事曆」：□完成  □未公告
	

	通告字號
	(103)城市○○字第○○○號

	對  象
	□第一類：全體教師     □第二類：全體職員     □第三類：全體學生

	主  旨
	

	內  容
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°T®§¤½§i

 

1.1

 

一般

訊息

：

公布於『校網頁』

=>

【最新消息】

 

1.2

 

活動訊息：

 

1.2.1

 

公布於『校網頁』

=>

【最新消息】

 

1.2.2

 

公布於『

校務行政系統』

=>

【活動行事曆】

 

2

 

將

「

城市大學訊息通告

」

之郵件寄送至轉發信箱

nmt@tpcu

.edu.tw

 

核准

 


「城市大學訊息通告」轉寄申請流程
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承辦人�
單位主管�
圖資長�
�
�
�
�
�
備註：


一、申請流程說明：申請人填單(所有欄位均需填寫)(申請單位主管簽核准 ( 申請人將訊息公告於校網頁「最新消息」，若為活動訊息之公告，亦必須校務行政系統之「活動行事曆」公告 (申請人將欲轉寄信件寄至網路管理組訊息通告轉發服務信箱：nmt@tpcu.edu.tw ( 圖資長簽核准 ( 網路管理組承辦人 ( 當日下班時段批次轉寄。


二、注意:通告電子檔請自行移除申請資訊(即虛線框部分) 並將相關資訊及參考資料公告於單位及校首頁，再E-Mail至nmt@tpcu.edu.tw。


三、為避免尖峰時段寄信，影響其他使用者收發郵件的權益，於申請當日下班時段批次轉寄。








申請單位於電子檔寄發時請將此框內容移除
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訊息公告



一般訊息：公布於『校網頁』=>【最新消息】



活動訊息：



公布於『校網頁』=>【最新消息】



公布於『校務行政系統』=>【活動行事曆】



將「城市大學訊息通告」之郵件寄送至轉發信箱nmt@tpcu.edu.tw







圖資長簽核







寄發郵件







文件







核准







核准







網路管理組



承辦人員







單位主管簽核







申請人



填寫申請表












